GMINA WEADYSEAWOW Wiadystawéw, dn. 4.11.2020 .
Rynek 43
62-710 Wiadyslawow
nP 658-18-57-643 REGON 311019585

Zapytanie ofertowe

(zamo6wienie ponizej progu 30000 Euro)

Wajt Gminy Wiadyslawéw zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie uslug audytu
wewnetrznego w 2020 i 2021 roku.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

1) GMINA WLADYSLAWOW

2) NIP: 668-18-57-643

3) REGON: 311019585

4) adres do korespondencji: 62-710 Wiadystawow, ul. Rynek 43

5) telefon/faks do korespondencji: (63) 278 50 03

6) e-mail do korespondencji: ng@wladyslawow.pl

7) Strona internetowa : www.wladyslawow.pl

8) Godziny urzedowania: poniedzialek-pigtek 7'° -15%

9) Znak sprawy: FS.271.1.2020 (w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego
nalezy postugiwac si¢ tym znakiem).

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug audytu wewngtrznego w 2020 i 2021
roku w Gminie Wladyslaw6w zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalnos¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
Wojta Gminy Wiadystawow w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng oceng
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. 0 finansach publicznych oraz przepisami

wydanymi na jej podstawie.

Usluga swoim zakresem obejmuje:

1) przeprowadzenie audytu wewngtrznego w Urzedzie Gminy Wiadystawow i/ lub
jednostkach organizacyjnych Gminy Wiadystawow zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, a w szczegdlnosci zgodnie z ustawg o finansach publicznych oraz
aktow wykonawczych;

2) przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka;

3) dokonanie analizy ryzyka w zakresie dzialania Gminy Wiadystawéw 1 w oparciu o
analize ryzyka opracowanie planu audytu wewngtrznego;

4) badanie systemow zarzadzania i kontroli;

5) przeprowadzenie minimum 3 zadan audytowych zgodnie z przepisami ustawy i wedtug
standardow okreslonych przez Ministra Finansow;

6) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynno$ci doradcze, w tym sktadanie wnioskow majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi;

7) prowadzenie akt stalych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego.




Wymagania Zamawiajacego:

1) ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1

ustawy o finansach publicznych,
2) wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotow skladajacych oferte:

a) co najmniej 2 - letnie do§wiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewngtrznego,
b) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

¢) znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowien
publicznych,

d) znajomosé rachunkowosci budzetowej,
¢) znajomos$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

3) wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace sie bezposrednio
o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna
z 0s6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o pracg lub umowy
zlecenia.

4) do udzialu w postgpowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktorzy wykonali
bezposrednio w ostatnich 2 latach poprzedzajacych dat¢ skiadania ofert co najmniej 3
zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych.

III. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia — od podpisania umowy do dnia 31.01.2022 roku.

IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
Cena: waga kryterium 100 %.

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

1) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zatgeznik nr 1 do zapytania,

2) o$wiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt I - 3 ustawy
o finansach publicznych,

3) kopie poswiadczonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego
(art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych),

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych datg sktadania
ofert co najmniej 3 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzania audytu wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych
(np. kserokopie uméw, referencje, rekomendacje itd.),

5) zgode o0s6b fizycznych, o ktorych mowa w art. 23 ust 1 ustawy o ochronie danych
osobowych na przetwarzanie danych osobowych.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ
1) cena wskazana przez w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje,
2) podana cena bedzie ceng ryczattows,



3) ceng podlegajacg ocenie jest cena oferty brutto za caly przedmiot zamdwienia,

4) cena musi uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania, koszty 1 skladniki zwigzane
z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego w tym
koszty dojazdow, delegacji, ubezpieczenia,

5) cena oferty powinna obejmowa¢ kompletne wykonanie zamowienia publicznego 1 nie
podlega¢ bedzie zmianie ani waloryzacji,

6) cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sig
wariantowosci cen).

VII. MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERTY CENOWEJ

1) oferte cenowg wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w terminie do 20 listopada 2020 r.
do godz.12.00 z napisem ,, Ustugi audytu wewnetrznego”
w dowolnej formie:
- w wersji papierowej ( osobiscie, listownie) w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy
Wiadystawow, 62-710 Wiadystawow, ul. Rynek 43, pokdj nr 104 (sekretariat)
- w wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym za
posrednictwem e-PUAP,
- za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail na adres: ug@wladyslawow.pl

2) O zachowaniu powyzszego terminu decyduje data wplywu oferty do siedziby
Zamawiajacego. Oferty, ktore wplyng po terminie nie bgda rozpatrywane.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zlozenie oferty w wyznaczonym terminie.

X1. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
15 dni (od ostatecznego terminu skladania ofert).

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIADOMIENIA O WYNIKACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Wiadystawow.

XI. PODPISANIE ZAMOWIENIA/UMOWY
1) Wykonawcey, ktory zlozy najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy zleci realizacje
przedmiotu umowy.
2) Zamawiajacy przedlozy wybranemu Wykonawey projekt Umowy w terminie 7 dni od
poinformowania go o wyborze oferty. Zawarcie umowy powinno nastagpi¢ w okresie

zwiazania oferta.
3) Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do nierozstrzygniecia zapytania ofertowego lub

odstapienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny.
4) Zamawiajacy nie zwraca kosztow przygotowania i zlozenia oferty.

XII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI JEST:
Marzena Ressel - Skarbnik Gminy, tel. 63 280 46 60, skarbnik@wladvslawow.pl

Z up-Wojta
Skarpnill/Gminy
mgr M(Una Ressel

.........................................................

(data, podpis)

Zalgczniki;

1) Formularz oferty cenowej - zalacznik 1



Obowiqzek informacyjny RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej RODO, informuje, ze:

1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Wiadystawdw, ul.
Rynek 43, 62-710 Wiadystawow.

2 Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczqce sposobu i zakresu przetwarzania danych
osobowych, a takze przystugujgcych Pani/Panu praw, moze sie Pani/Pan skontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, e-mail iod@wladyslawow.pl, tel: 63 280
46 49.

3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODOw
celu zwigzanym z realizacjq niniejszego zapytania ofertowego.

4 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq wylgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

5 Pani/Pana dane osobowe bedq  przechowywane wediug  obowiqzujgcego
Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instytucji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwéw zakladowych z dnia 18 stycznia 2011 r.(Dz. U.2011.14.67) oraz w
oparciu o obowigzujgee przepisy o ochronie danych osobowych.

6. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konsekwencjg
niepodania danych osobowych wymaganych przez Administratora jest brak mozliwosci
zawarcia [ wykonania umowy.

7 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowany do art. 22 RODO;

8 Posiada Pani/Pan,

- na podstawie ari. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

- na podstawie art. 18 RODO prawo zqdania od adminisiratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. I 8 ust. 2 RODO

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, dlub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiérych mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwi, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO



Zalacznik nr 1

(miejsce, data)
Wykonawca:
NAZWA.  veresenresssnnrossrssanssssssannsonsers

Nr rachunku bankowego: «oevvvssnirnnenaans

Zamawiajacy:

GMINA WEADYSEAWOW
Ul. Rynek 43, Wiadystawow
62-710 Wiadystawow

OFERTA CENOWA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczacego §wiadczenia uslug audytu
wewnetrznego w 2020 i 2021 roku w Gminie Wladyslawéw sktadam oferte nastgpujacej
tresci:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamobwienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamowienia za nastgpujacg ceng

CERA, TR . .. b s s s 71
VEKT v memnanmmnsnnes SEEERSRER SRR z1
€ena brutlo.....ccvercrrmeesrnennsaienins ZE (STOWRNIE: . cevv s )

Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z pOWyZszym zaméwieniem, jest
ceng ryczattows.

2. Os$wiadczam, iz dysponuje uprawnieniami, wiedza, do$wiadczeniem, potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowienia.
3. Oswiadczam, ze:

—  zapoznalem/zapoznalam sig z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnoszg do niego
zastrzezen;

—  wrazie dokonania wyboru mojej oferty zobowiazuje sie do realizacji zaméwienia na
warunkach okre§lonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

4. O$wiadczam, ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT
5. Termin wykonania przedmiotu zamowienia umowy: do 31.01.2022 r.
6. Termin zwigzania oferta: 15 dni.

Zalgczniki:
Na potwierdzenie spetnienia wymagan okreslonych w punkcie V zamowienia do oferty
zataczam :

S T s ——



...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

............................................................................................................

(data, czytelny podpis Wykonawcy)



